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Guatemala, 31 de julio de 2017
Informe de Actividades 007-2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al mes de julio del presente afio, segun Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Nimero 294-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 35-2017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B

numero 0062.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
informes solicitados por instituciones externas segun las directrices de la Direccion de
Recursos Humanos;

c) Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacion de los informes solicitados
por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion y las instituciones externas;

d) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacion
de la base de datos del personal administrativo de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion;

e) Asesorar en las gestiones referentes a la actualizacién de informacion de la base de
datos con los encargados de cada renglén administrativo; vy,

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Apoyo en respuesta a los siguientes numeros de oficios:

o 2094-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 19 de mayo de 2017, se atendid
mediante oficio numero DRRHHVDR-2094-2017/JCQ/nrm

o DRH- 145-2017 de fecha 25 de mayo de 2017, se atendio mediante oficio
numero DRRHHVDR-2116-2017/MAMO/nrm

o 0851-2017/DGDR/MESD/yp, gestion 2017-1638 de fecha 30 de mayo de
2017, se atendi6 mediante oficio numero DRRHHVDR-2128-
2017/MAMO/nrm

o 0843-2017/DGDR/MESD/er, gestiéon 2017-1185 de fecha 29 de mayo de
2017, se atendi6 mediante oficio numero DRRHHVDR-2129-

2017/MAMO/nrm
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DAI-218-2017 de fecha 28 de abril de 2017, se atendi6 mediante oficio
numero DRRHHVDR-2140-2017/MAMO/nrm

DAJ-360-2017 de fecha 09 de junio de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-2335-2017/JCQ/nrm

0946-2017/DGDR/MESD/er, gestion 2017-1567 de fecha 09 de junio de
2017, se atendié mediante oficio numero DRRHHVDR-2343-2017/JCQ/nrm
0950-2017/DGDR/MESD/er, gestion 2017-1558 de fecha 09 de junio de
2017, se atendio mediante oficio numero DRRHHVDR-2344-2017/JCQ/nrm
0979-2017/DGDR/MESD/er, gestion 2017-1559 de fecha 13 de junio de
2017, se atendié mediante oficio niimero DRRHHVDR-2363-2017/JCQ/nrm
SG/EMLS-reo-1705-2017de fecha 12 de junio de 2017, se atendié mediante
oficio niumero DRRHHVDR-2364-2017/JCQ/nrm

DF 148-2017 de fecha 08 de junio de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-2366-2017/JCQ/nrm

1036-2017/DGDR/MESD/er, gestion 2017-1559 de fecha 20 de junio de
2017, se atendié mediante oficio numero DRRHHVDR-2145-2017/JCQ/nrm
Se envio el oficio DRRHHVDR-2146-2017/MAMO/nrm de fecha 21 de junio
de 2017 informando sobre los contratos pendientes de firma del renglén 031
Se envié el oficio DRRHHVDR-2147-2017/MAMO/nrm de fecha 21 de junio
de 2017 informando sobre los contratos pendientes de firma del renglén 031
Requerimiento No. 5 de fecha 19 de junio de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-2402-2017/MAMO/nrm

Circular DGDR-MESD-37-2017 de fecha 08 de junio de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2493-2017/MAMO/nrm

DF-011-2017 de fecha 21 de junio de 2017, se atendid6 mediante oficio
ntimero DRRHHVDR-2495-2017/MAMO/nrm

Requerimiento No. 14 de fecha 26 de junio de 2017, se atendié mediante
oficio niumero DRRHHVDR-2497-2017/MAMO/nrm
0984-2017/DGDR/MESD/er, gestion 2017-1791 de fecha 13 de junio de
2017, se atendi6 mediante oficio numero DRRHHVDR-2494-
2017/MAMO/nrm

DAJ-395-2017 de fecha 26 de junio de 2017, se atendio mediante oficio
nimero DRRHHVDR-2508-2017/JCQ/nrm

DAJ-394-2017 de fecha 26 de junio de 2017, se atendio mediante oficio
nuimero DRRHHVDR-2509-2017/JCQ/nrm

DAJ-390-2017 de fecha 26 de junio de 2017, se atendio mediante oficio
numero DRRHHVDR-2510-2017/JCQ/nrm

SG/EMLS-reo-1916-2017de fecha 29 de junio de 2017, se atendio mediante
oficio nimero DRRHHVDR-2532-2017/JCQ/nrm

DRH-2317-2017 de fecha 25 de junio de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-2524-2017/MAMO/nrm

Se envio el oficio DRRHHVDR-2533-2017/MAMO/nrm de fecha 29 de junio
de 2017 informando y requiriendo el Libro de Actas a la Licenciada Ana Lucia
Mazariegos Catalan

Llevar el control de la Base de Datos General de la Delegacion de Recursos
Humanos del personal contratado por los diferentes renglones
presupuestarios por la Direccion General del Deporte y la Recreacién.
Elaborar los informes semanales de personal que se trasladan a la Direccion
de Recurso Humanos del Despacho Superior.
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o Elaboracion de los informes mensuales de personal que se trasladan a la
Unidad de Informacion Publica.

Todos los oficios atendidos y realizados sirvieron para poder enviar informacion
solicitada a la Delegacion de Recursos Humanos por las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, Asesoria
Juridica, Auditoria Interna y Direccion de Recursos Humanos del Despacho
Superior, asi como los Requerimientos de la Unidad de Informacion Publica,
Contraloria General de Cuentas y Ministerio Publico.
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